
เวลา
วันท่ี

26-Aug-62 ลงทะเบียน

อภิปราย ฝึกปฏิบัติ และกรณีศึกษา
การท างานกับกราฟิกในเอกสาร/การสร้างจดหมายเวียน/

การจัดรูปแบบ พิมพ์เอกสารออกทางเคร่ืองพิมพ์
(คณะวิทยากรจากภาคเอกชน)

๑๓.๐๐ - ๑๖.๐๐ น.

27-Aug-62
อภิปราย ฝึกปฏิบัติ และกรณีศึกษา

การจัดรูปแบบเซลล์และข้อมูล
(คณะวิทยากรจากภาคเอกชน)

28-Aug-62
อภิปราย ฝึกปฏิบัติ และกรณีศึกษา

การแทรกวัตถุและองค์ประกอบอ่ืน ๆ
(คณะวิทยากรจากภาคเอกชน)

29-Aug-62

อภิปราย ฝึกปฏิบัติ และกรณีศึกษา
การท ากราฟิกกับ Drawing Tool/การสร้างไดอะแกรมด้วย 

SmartArt และการใช้งานเคร่ืองมือตกแต่งวัตถุ/การจัดตาราง 
และแผนภูมิ (Chart) ในสไลด์
(คณะวิทยากรจากภาคเอกชน)

30-Aug-62
การแลกเปล่ียนเรียนรู้ส่ิงท่ีได้รับจากการฝึกอบรม

สรุปการฝึกอบรม
และปิดการฝึกอบรม

หมายเหตุ :  อาหารว่างและเคร่ืองด่ืม ๑๐.๓๐ น. และ ๑๔.๓๐ น.

อาหารกลางวัน

อภิปราย ฝึกปฏิบัติ และกรณีศึกษา
ความรู้เก่ียวกับโปรแกรม Microsoft PowerPoint/การจัดรูปแบบข้อความและการจัดรูปแบบของ

สไลด์/การจัดท าสไลด์ต้นแบบ (Slide Master)
(คณะวิทยากรจากภาคเอกชน)

๐๙.๐๐-๑๒.๐๐ น.

อภิปราย ฝึกปฏิบัติ และกรณีศึกษา
ความรู้เก่ียวกับโปรแกรม Microsoft Word/การจัดการกับข้อความ และ

การจัดรูปแบบตาราง
(คณะวิทยากรจากภาคเอกชน)

อภิปราย ฝึกปฏิบัติ และกรณีศึกษา
การใช้สูตรและฟังก์ชันในการค านวณ

(คณะวิทยากรจากภาคเอกชน)

อภิปราย ฝึกปฏิบัติ และกรณีศึกษา
สร้างอัลบ้ัมรูปภาพ Photo Album เพ่ือน าเสนอ/การจัดเตรียมงานน าเสนออย่างสมบูรณ์แบบ/การ

ก าหนดแอนิเมช่ันและการน าเสนอผลงาน
(คณะวิทยากรจากภาคเอกชน)

อภิปราย ฝึกปฏิบัติ และกรณีศึกษา
ความรู้เก่ียวกับโปรแกรม Microsoft Excel/การสร้างไฟล์ใหม่และการปรับแต่งแผ่นงาน

(คณะวิทยากรจากภาคเอกชน)

ก ำหนดกำรฝึกอบรม
หลักสูตร กำรจัดกำรงำนเอกสำรและกำรน ำเสนอส ำหรับบุคลำกรภำครัฐยุคดิจิทัล (Microsoft Office Advanced : Word, Excel, PowerPoint)

ระหว่ำงวันท่ี 26 - 30 สิงหำคม ๒๕62
ณ ศูนย์ปฏิบัติกำรคอมพิวเตอร์และภำษำ ช้ัน 3 สถำบันเกษตรำธิกำร เกษตรกลำง บำงเขน เขตจตุจักร กรุงเทพฯ

๐๘.๐๐-๐9.00 น. 09.0๐-๑๒.๐๐ น. ๑๒.๐๐-๑๓.๐๐ น. ๑๓.๐๐-๑๖.๐๐ น.


